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Introduccion

La presente guia fue elaborada por mi: Victoria Zufiiga, con el fin de instruir a
peritos traductores que se vengan incorporando recientemente al Poder
Judicial y desconozcan muchos aspectos de esta labor. Entre los traductores,
hemos llegado al consenso de que no existe ningun tipo de capacitacion
relacionada con el procedimiento que conlleva la realizaciéon de un informe
pericial de traduccion y, sin ir mas lejos, no existe ningln organismo que Nos
ensefie las diferencias entre los demas peritos y los peritos traductores.

Personalmente, y a pesar de haber trabajado en tribunales con anterioridad, a
la hora de realizar mi primer peritaje de traduccion tuve muchas dudas que en
el momento fueron dificiles de responder. Solamente con la experiencia y con
el pasar del tiempo pude ir puliendo cada vez mas los aspectos que cref
importantes, a la vez que también me iba especializando en la labor. Asimismo,
tuve la suerte de conocer a una abogada muy amable en mi primer peritaje,
ella ya habia trabajado con peritos anteriormente, asi que me aconsejo, me
facilitd escritos modelo y me acompafid en todo el proceso.

Mi experiencia de casi diez aflos como perito me llevod a realizar esta guia como
pilar de ayuda para mis colegas traductores. Sé que es dificil empezar y muchas
veces no recibir la ayuda necesaria, ni que tampoco exista un ente que instruya
formalmente.

Es por ello por lo que ademas de esta guia, he puesto a disposicion un
repositorio con los modelos de escritos mas comunes para peritos. En ellos se
pueden encontrar comentarios que dan mas claridad a los aspectos sefialados.
Dichos modelos también se encuentran incluidos en esta guia, en la seccion
indicada para los escritos, asimismo, vienen con los comentarios incluidos.

Al igual que los modelos de escritos presente en el repositorio virtual, dejé a
disposicion tres recursos publicos del Poder Judicial, para asi tener una
referencia rapida de recursos Utiles que nos sirven para la labor. De todas



maneras, estos recursos publicos se pueden encontrar en la pagina web del
Poder Judicial y pueden descargarlos desde alli, si gustan.

Espero esta gufa sea de utilidad y si tiene comentarios o recomendaciones
puede enviar un correo a traductorapjud@gmail.com.
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Conceptos generales

¢Qué es una causa?
Una causa es el juicio o procedimiento judicial. También se le designa causa al

expediente fisico o digital.

En palabras simples, la causa es el procedimiento judicial por la que se nos ha
requerido nuestros servicios. La tramitacion de una causa, en el poder judicial,
es donde se expone la causa completa o expediente y en donde podemos ver
los distintos cuadernos que la componen y los distintos escritos que se han
presentado.

Una vez hemos sido notificados de haber sido designado peritos, debemos
ingresar a la causa, la que tendra RIT o ROL, ademas de su RUC, para asf
enterarnos de qué trata la causa, qué es lo que se nos pide traducir y,
asimismo, revisar los documentos que se nos pide traducir.

La oficina judicial virtual y la ley 20.886
La oficina judicial virtual es el sistema virtual de tramitacion de electronica de

procedimientos judiciales, en virtud de la Ley N°20.886. Dicha ley que entrd en
vigor el afio 2016 y modifica el codigo de procedimiento civil para establecer la
tramitacion digital de los procedimientos judiciales.

RUC, RIT y ROL
RUC: abreviacion de “Rol Unico de causas”. NUmero Unico (que no se repite en

tribunales) con el que se identifica una causa en los sistemas informaticos de
tramitacion. Ejemplo: 15-9-1329-1. En las causas penales el RUC lo crea el
Ministerio Publico.

RIT: abreviacion de “Rol interno del tribunal”. Namero con el que se identifica
una causa, segun su orden de ingreso al sistema informatico de un tribunal
especifico. Comienza cada afio desde el 1 y se indica el afio en curso, por lo
que se repite entre tribunales. Ejemplo: RIT 2-2018.



ROL: numero con el que se identifica una causa en una corte o tribunal no
reformado.

Exhorto y exequatur
El exhorto y el exequatur representan dos elementos importantes para un

perito traductor. Muchas veces se nos encomienda traducir estos documentos.
A continuacion, veremos la definicion de cada uno de ellos.

Exhorto: solicitud que un tribunal hace a otro para que este Ultimo realice una
actuacion determinada, la que el primero no puede cumplir porque no es
competente para realizarla dentro de ese territorio.

Exequatur: autorizacion previa que debe dar la Corte Suprema para que en
Chile se cumpla una resolucion dictada por un tribunal extranjero.

Terminologia juridica

Muchas veces tendremos que enfrentarnos a textos de indole juridica y legal. Es
Importante que nos familiaricemos con la terminologia propia de esta area, ya
qgue gran parte del tiempo estaremos traduciendo estos documentos, sin
embargo, es importante tener en cuenta que debemos considerar sobre todo
la terminologia juridica chilena.

En el caso de que las traducciones sean al espafiol, es de vital importancia que
lo reflejado en la traduccion sea adecuado al contexto juridico chileno. No
servira referirnos a terminologia utilizada en Argentina, Venezuela, Espafia, etc.,
ya que, sl bien el sistema juridico puede ser similar, la terminologia es distinta.

Asimismo, si es que las traducciones son, por ejemplo, al inglés (o cualquier
otro idioma), también sera importante considerar qué pais sera el pais al que se
dirigira la traduccion, ya que los sistemas juridicos y terminologia pueden variar
bastante entre un pais y otro.



Tribunales y juzgados de primera instancia

De acuerdo con el Manual examen de conocimientos del PJUD, existen distintos
tipos de tribunales y juzgados de primera instancia. No es obligatorio saber
como funciona cada uno, sin embargo, sera de gran ayuda saber la diferencia
entre ellos para asf entender la naturaleza de los documentos que tendremos
que traducir. Estos tribunales y juzgados de primera instancia se individualizan a
continuacion.

Juzgado civil: es el juzgado integrado por un solo juez que conoce y resuelve

los conflictos derivados de temas tales como: arrendamiento, compraventa de
bienes, indemnizacion de perjuicios, comodatos, precarios, expropiacion,
iIncumplimiento de contratos, cobro de cheques, letras y pagareés, juicios
gjecutivos, juicios hipotecarios iniciados por un banco y acciones sobre
actividad minera.

Juzgado laboral: es el juzgado especializado en resolver conflictos emanados

de relaciones laborales, ya sea que afecten a un trabajador en particular o a un
grupo de ellos organizados a traveés de un sindicato con uno 0 mas
empleadores.

Juzgado de familia: es el juzgado encargado de conocer asuntos de materia

de familia, se encuentra integrado por un nUumero variable de jueces y también
cuenta con consejeros técnicos que prestan asesoria en las causas.

Juzgado de garantia: es el juzgado en que un juez estd encargado de

controlar que la detencion de los imputados se ajuste a las normas
constitucionales y legales. También debe cautelar las garantias del imputado o
de terceros, es decir, otras personas que puedan tener alguna relacion con la
investigacion.

Tribunal de juicio oral en lo penal: es un tribunal integrado por tres jueces

qgue le corresponde realizar el juicio oral segun el procedimiento ordinario.



Nota: es importante tener en cuenta que la naturaleza de las traducciones varia
de juzgado en juzgado. No siempre nos enfrentaremos a textos juridicos y, por
ejemplo, en las causas civiles, existen un sinfin de materias posibles que pueden
ser sujeto de un juicio.



Solicitudes de traduccidn

Existen dos maneras de que se nos solicite nuestro trabajo como peritos, las
que se describen a continuacion:

Traducciones solicitadas por abogados, empresas o personas naturales:
En este caso, al aparecer en la lista de peritos habilitados del poder judicial,

seremos contactados por abogados o personas naturales que necesiten de
nuestros servicios. El contacto puede realizarse por teléfono o por correo
electronico, sin embargo, si es que necesitamos ver los documentos que
necesitan traduccion, necesariamente el cliente debera enviar dichos
documentos por correo electronico. Existe la posibilidad de que el cliente
quiera pasarnos fisicamente los documentos a traducir, pero esto no es
necesario y, ademas, representa una pérdida de tiempo (y, por qué no decirlo
también, de papel) ya que de todas formas vamos a tener que digitalizar los
documentos fisicos para poder trabajar en ellos. Una vez hemos visto y
analizado los documentos a traducir, se debe realizar un documento de
cotizacion, en el que detallaremos el cobro por palabra o por pagina, la
combinacion linguistica, los cobros por documento especializado y cualquier
otro cobro extra. También es recomendable incluir tanto el monto bruto como
el cobro liquido, ya que cuando es una empresa la que pagara los honorarios,
entonces la boleta debe ir con el monto liquido y sefializar en ella que la
empresa es quien retendréa el porcentaje correspondiente de impuestos. Por
otro lado, si el cliente es una persona natural, se debera sefialar que se debe
pagar el monto bruto para que seamos nosotros los traductores quienes
hagamos la retenciéon en la boleta de honorarios.

Respecto del pago de los honorarios, es importante darle a conocer al cliente
que debe depositar o transferir el 50% inicial de los honorarios para comenzar a
trabajar. NO es recomendable comenzar a trabajar sin el pago previo de la
primera mitad, esto es muy importante, ya que, si no recibimos la confirmacion
del cliente en conjunto con el pago inicial, podriamos estar haciendo un trabajo



iInnecesario y, en definitiva, perdiendo tiempo que podriamos estar ocupando
en otro cliente.

Traducciones por medio de designaciones directas desde tribunales:
Cuando seamos designados por tribunales, nos llegara una notificacion al

correo electronico registrado. Dicha notificacion sera una resolucion o un acta
de audiencia preparatoria. En dicha resolucion o acta se individualizara el
nombre del perito designado inicialmente, los designados uno en subsidio del
otro y, en algunos casos, la consignacion de cierto monto en la cuenta corriente
del tribunal o el pago directo en la cuenta bancaria del perito, bajo
apercibimiento de tenerse por desistida la pericia. Independiente si es que el
tribunal ordena la consignacion de cierto monto, es recomendable que a la
hora de fijar los honorarios solicitemos el 50% inicial para comenzar a trabajar.
Esto nos dara cierto respaldo, pero también ayudara a que podamaos
sostenernos econdmicamente si es que el peritaje es extenso y dura varios
meses, 10 que puede significar que tengamaos que concentrarnos casi
totalmente en él'y no podamos aceptar otras solicitudes de traduccion.

Otro punto importante que se debe mencionar es que, en las traducciones
realizadas por la via de tribunales, es decir, en los peritajes por los cuales
hemos sido designados, tienen mas tiempo de elaboracion y mas formalidades,
ya que deberemos presentar distintos tipos de escritos, citar a audiencia de
reconocimiento, realizar diligencias en tribunales, etc. Por esta razon, es
recomendable fijar un precio base para estas traducciones y desde ahi
comenzar a cobrar por pagina o por palabra de los textos a trabajar.

Respecto de lo anteriormente mencionado, veamos un ejemplo: tomemos
como referencia que hemos sido designados en una causa de tribunales y, al
revisar el documento, nos percatamos de que solamente consiste en una
pagina. Hacemos la cotizacion del documento y le informamos a la parte
interesada que el costo de traduccion del documento es de $15.000 (monto
solo de ejemplo). La parte esta de acuerdo vy, evidentemente, tendremos que
informar de esto al tribunal y cumplir con todas las formalidades y subir todos



los escritos necesarios, solo por esa infima suma, que Unicamente contemplaba
la traduccion. No parece muy conveniente, ¢verdad?

Es por esta razon que es altamente recomendable fijar un precio base en estos
casos, y luego, comenzar a detallar el cobro de las paginas o palabras, segun
sea el caso 0 segun nuestra preferencia. Personalmente, yo he fijado un precio
base de $100.000 que cubre solamente elaboracion de escritos y audiencia de
reconocimiento. En caso de que se requiera mi comparecencia en tribunales, ya
sea para la audiencia de juicio o0 para ir a buscar documentos o cheques,
entonces cobro eso aparte.

;Cobro por paginas o por palabras?

Este es un tema que siempre ha causado debate entre traductores, ya que
desde tiempos inmemoriales se ha estilado cobrar por palabra. Sin embargo, es
importante sefialar que esta norma aplica generalmente al mercado de las
agencias de traduccion, en las que se trabaja con software de traduccion y en
las que sus textos de origen tienen un formato Word o similar que les permite
trabajar con estos programas y, lo mas importante, les permite contar las
palabras.

Existen casos en los que los documentos que requieren traduccion son
fotocopias o documentos escaneados de muy mala calidad, que incluso
procesados por programas OCR no pueden ser replicados certeramente en la
conversion.

Es por esta razon que, desde que me desempefio como perito, he cobrado por
pagina, ya que me es mas comodo contar las paginas en vez de contar
palabras (tarea netamente imposible) sobre todo en traducciones que
representan un gran volumen de paginas, distintos formatos, imagenes y
elementos asociados a la comprension del texto. Por favor tener en cuenta que
esto es una eleccion personal y o hago porque para mi es mas comodo asi.
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Documento de honorarios o cotizacion

El documento de honorarios o la cotizacion es un documento que
generalmente lo necesitan los abogados, ya que, al actuar como mediadores
entre nosotros y el cliente, deberan rendir cuentas de la suma de dinero que
significara la traduccion. Este documento de honorarios no tiene un formato
preestablecido. Como peritos, seremos libres de darle el formato que
queramos, sin embargo, es importante sefialar que este documento debera ser
lo mas claro y conciso posible y debemaos evitar que sea de mas de una pagina.

Aca un ejemplo de los elementos que deberia contener el documento de
cotizacion.

Documento de Honorarios

Datos Personales:

Nombre: Profesion:
Direccion:

Teléfono: Celular:
Correo electronico:

RUT:

Datos Bancarios:

Tipo de cuenta, banco, numero de cuenta

Traduccién [combinacidn linglistica] (Por pagina/por palabra)

Precio por pdgina/palabra S

Cantidad de pdginas
Precio | $
Descuento (si es que quisiéramos) | $
Total liquido | $
Retencion 13% del Sl | S
Total +13% de retencion de impuestos | $

(Bruto)*

*Cuando el cliente es persona natural, debe transferir el valor bruto y yo haré la retencion, si es empresa,
se debe transferir el valor liquido.
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Como ingresar y navegar en la Oficina Judicial Virtual

A continuacion, se daran directrices generales de como ingresar a la Oficina
Judicial Virtual. Tener en consideracion que solo se trata de una muestra de
como funciona el sistema a grandes rasgos, si necesita mas detalles, por favor
revisar el Manual ingreso de escritos del Poder Judicial sefialado en la seccion
“Recursos disponibles del poder judicial” de esta guia y que se puede encontrar
en el repositorio de recursos o directamente en la pagina del Poder Judicial.

Lo primero, es entrar a la pagina del Poder Judicial. Alli encontraremos una

seccion que nos llevara directamente a la OJV.

OFICINA JUDICIAL VIRTUAL

CORTE oe APELACIONES

INGRESO DE CAUSAS Y ESCRITOS VERIFICACION DE DOCUMENTOS PROGRAMACION DE SALAS PROGRAMACION DE SALAS

Al hacer clic en esta seccion se abrira la pagina de la OJV en la que
encontraremos distintas opciones. Para ingresar escritos en alguna causa que
estemos designados, deberemos hacer clic en “ingreso de causas y escritos”

12



=
Contédctenos

PODER |UDICIAL

OFICINA JUDICIAL VIRTUAL

I Todos los servicios l Ingreso de causas y escritos Consulta causas

Tramite Facil [ Guia de atencion de publico [ Audiencia de remates

l Ingreso como invitado l Certificado disp@[idad

Una vez aqui deberemos entrar con la clave Unica. Al hacer clic en “clave Unica”
se redireccionara a la pagina del gobierno y en ella ingresaremos el RUT y la
clave Unica.

Ingreso de causas y escritos
de la Oficina Judicial Virtual

Ingreso de demandas y escritos

G) Clave Unica Clave Poder Judicial

Ingreso Tramite Facil

@) Clave Unica Clave Poder Judicial

En esta pagina podra ingresar tramites faciles, causas y escritos a los diferentes
! tribunales del pais.

13



Una vez ingresamos al sistema, aparecera una pantalla como la siguiente:

~ VICTORIA DE LOURDES ZUNIGA FERNANDEZ

Oficina Judicial Virtual Pert P Natural

[’QDER ]UDIC__IAL

P Tramite Facil

P Ingresar
Demanda/Recurso

P Ingresar Escrito
P Ingresar Contesta Oficio

P Bandeja
Demandas/Recursos

P Bandeja Escrito

P Indicadores

Informativo:
A contar del 01 de abril de

2022 |a hora visualizada
onde al horario de
vefario establecido en Chile

Oficina Judicial Virtual - V4.14.8.21rev5022 e a,%
e

Una vez aca podremos ingresar escritos. Para esto, debemos hacer clic en

‘ingresar escrito”.

' VICTORIA DE LOURDES ZUNIGA FERNANDEZ
Perfil: Persona Natural

Oficina Judicial Virtual

[’QDER UlDIC_IAL

P Tramite Facil

P Ingresar
Demanda/Recurso

P Ingresar Escrito

P Ingresar Contesta Oficio

P Bandeja
Demandas/Recursos

P Bandeja Escrito
P Indicadores

Informativo:
A contar del 01 de abril de

2022 |a hora visualizada
onde al horario de
velato establecido en Chile

Oficina Judicial Virtual - V4.14.8.21.rev5022 2 T

Al hacer clic en “ingresar escrito”, se desplegara la pestafia para ingresar
escritos. Debemos llenar los datos de la causa y seleccionar la competencia y
tribunal que corresponda.

14



INGRESAR ESCRITOS

Competencia Tribunal Dirigido a:

Cuvil M 10° Juzgado Civil de Santiago " VICTORIA DE LOURDES ZUNIGAF ..

W Fijar Datos

Tipo Rol Ao O Participantes

c v 1234 | ‘ 2019 .,: Peritos v

Q Consulta Rol

Nota: en los juzgados laborales, en donde dice “Participantes” no aparece la
opcion de seleccionar “Peritos”. En este caso, se pueden hacer dos cosas. Se
puede seleccionar “litigantes” es decir, la parte solicitante de la pericia
(demandante o demandado principal) u “otros”, o puede solicitar hacerse parte.
Para saber como hacerse parte del proceso, visite el Manual ingreso de escritos
del Poder Judicial.

Competencia Tribunal Dirigido a:
Laboral N 2° Juzgado de Letras del Trabajo de ... N VICTORIA DE LOURDES ZUNIGAF...
W Fijar Datos
T v 25 ‘ ‘ 2020 v ‘ Litigantes v
Seleccione
Q, ConsultaRol ______,__-’"—'
Otros
RIT RUC Caratulado

Una vez seleccionada la causa, puede seleccionar el cuaderno en el que ira el
escrito que esta presentando. Algunas causas pueden tener mas de un
cuaderno, otras solo uno. Para asegurarse a qué cuaderno debe ingresar el
escrito, puede revisar la causa en “consulta de causas” en la pagina del Poder
Judicial y revisar en qué cuaderno esta la resolucion o acta de su
nombramiento.

15



Caratulado Estado Administrativo Cuaderno

SERVICIO NACIONAL DEL CONSUNM Sin archivar Seleccione

o
Parte que Presenta |

Solicita agreg 2.0.0 Medida
Seleccione Parte que Presenta Y Solicita hacer = GIE

1.0.0 Principal
Grupo Escrito Tipo Escrito
Buscar: y Seleccione Tipo Escrito bt
Suma

Luego de seleccionar “parte que presenta” como Perito, debera seleccionar
abajo en “Grupo Escrito” la opcidn “Escritos Generales” y se desplegara a la

derecha el tipo de escrito que quiere subir.

Caratulado Estado Administrativo Cuaderno

SERVICIO NACIONAL DEL CONSUINV Sin archivar 1.0.0 Principal

Parte que Presenta
Solicita agregar parte

Perito Solicita hacerse parte

Grupo Escrito Tipo Escrito

Seleccione Tipo Escrito

Buscar:

Escritos Generales

Recursos

Escritos Procedimientos Concursales

Powared

4.8.21.rev5022
Aca se despliegan la mayoria de los escritos que conciernen a los peritos.
Deberé seleccionar de la lista a qué corresponde su escrito.

16



Caratulado

SERVICIO NACIONAL DEL CONSUN

Parte que Presenta

Perito

Grupo Escrito

Suma

Una vez seleccionado, debera hacer clic en “Grabar Escrito” no es necesario

Escritos Generales T

Acompaiia documentos

Acompaiia informe
Evacua informe
Regulacién de honorario
Solicita Oficio

Tenga presente
ampliacion de informe

Seleccione Tipo Escrito o

incluir texto en “Suma”

Caratulado

SERVICIO NACIOMNAL DEL CONSUN
Parte que Presenta

Perito
Grupo Escrito

Escritos Generales v

Suma

Estado Administrativo Cuademno

Sin archivar 1.0.0 Principal

Solicita agregar parte
N Solicita hacerse parte

Tipo Escrito

Tenga presente

4 Grabar Escrito B

v

©Victoria Zuiiga



Cuando grabe el escrito, se abrird una ventana emergente en donde usted
podréa adjuntar el escrito. Si necesitara adjuntar documentos que acompafan al
escrito, también lo puede hacer en el recuadro de la derecha.

Adjuntar Archivos Documento guardado correctamente. Para realizar envio al tribunal debg
dirigirse a bandeja escrito

Documento también se puede adjuntar desde la Bandeja de Escritos.

Solo se pueden incorporar documentos en formato PDF y cada uno debe ingresarse en archivos separados.

[ @ Espacio Disponible: 28.63 MB

Peso maximo por archivo PDF es de: Maximo(10 MB)

Peso maximo en el total de archivos es de: Maximo(30 MB) 0

ADJUNTAR ESCRITO ADJUNTAR DOCUMENTOS

Referencia.(*) Referencia.(*)

Escrito Adjuntar Documento M Original Papel m

n ACOMPANA ACTA DE AUDIENCIA DE RECONOCIMIEN..&X) 19/10/23 » ACTA DE RECONOCIMIENTO 19/10/23 @

0.3202 (MB) 1.0516 (MB) \

Cerrar y Continuar

Nota: es importante que escriba en “Escrito” y “Documento” un nombre
descriptivo del documento, asi serd mas facil identificarlo al hacerle seguimiento
en la causa.

Luego de ingresar los documentos, hacer clic en “Cerrar y continuar”

Adjuntar Archivos

Documento también se puede adjuntar desde la Bandeja de Escritos.
Solo se pueden incorporar documentos en formato PDF y cada uno debe ingresarse en archivos separados.

Peso méximo por archivo PDF es de: Maximo(10 MB)

[ © Espacio Disponible: 28.63 MB

Peso maximo en el total de archivos es de: Maximo(30 MB) o

ADJUNTAR ESCRITO ADJUNTAR DOCUMENTOS

Referencia.(*) Referencia.(*)

Escrito Adjuntar Documento B Original Papel m

B ACOMPARNA ACTA DE AUDIENCIA DE RECONOCIMIEN...G) 19/10/23 ACTA DE RECONOCIMIENTO 19/10/23 &
0.3202 (MB) 1.0516 (MB)

Cerrar y Continuar

18



Luego de ese paso, se nos abrira una vez mas la ventana principal de “ingresar

escritos” para enviar finalmente el escrito al tribunal, se debe ir a la pestafia
“Bandeja escrito”.

VICTORIA DE LOURDES ZURNIGA FERNANDEZ
Perfil: Persona Natural

URICIAL

P> Tramite Fécil Competencia Corte Dirigido a:

Oficina Judicial Virtual

PODER

P Ingresar
Demanda/Recurso

P Ingresar Escrito M Fijar Datos

P Ingresar Contesta Oficio

Corte Suprema N Corte Suprema N VICTORIA DE LOURDES ZUNIGAF ..

P Bandeja Rol Ao O Tipo Escrito

Demandas/Recursos /
2023 v Tramitacion v
ara suspen er Tipo

P> Bandeja Escrito

P Indicadores Q, consutta Rol

Informativo:
A contar del 01 de abril de
2093 12 hara vienalizada

En esta pagina podremos revisar los escritos en bandeja por fecha o
especificamente por nimero de causa. Se debe seleccionar obligatoriamente la
competencia, pero no es necesario ingresar el tribunal. Si, por ejemplo,
tuviéramos varios escritos de causa civil que queremaos enviar, apareceran todos
en esta bandeja. Una vez seleccionada la competencia, haga clic en “Consultar
Escritos”.

- e VICTORIA DE LOURDES ZURIGA FERNANDEZ #=
Oficina Judicial Virtual Peril: P
BANDEJA DE ESCRITOS

Competencia: Tribunal Origen:
—Seleccione Competencia— v Buscar
Fecha Desde Fecha Hasta
o 19/10/2023 & 19/10/2023 &
Tipo Rol Afio
Todos v 2023 v
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Competencia: Tribunal Origen:

Civil v Todos
Fecha Desde Fecha Hasta
[+ ] 19/10/2023 S 19/10/2023 &
Tipo Rol Afio
A v 2023 v

o

Escritos No Enviados Escritos Por Fi Escritos Pendientes Escritos Enviados

0 C-1940-2013 19/10/23 .
10° Juzgado Civil de Santiago Tenga presente Victoria De Lourdes Zufiiga Ferandez  *

Aca el escrito aparece en “escritos no enviados”. Si este documento fuera, por
ejemplo, el escrito sobre la audiencia de reconocimiento, se pueden agregar

aca los firmantes para que digitalmente puedan firmar este documento. Para
agregar firmantes, seleccione el escrito y haga clic en “especificar firmantes”

Civil v Todos
Fecha Desde Fecha Hasta
(] 19/10/2023 =] 19/10/2023 S
Tipo Rol Afo
A v 2023 v

Escritos No Enviados Escritos Por Firmar Escritos Pendientes Escritos Enviados
Seleccionar Todo Eliminar Escritos [ Exportar Excel || Especificar Firmantes

C-1940-2013 19/10/23 .
10° Juzgado Civil de Santiago Tenga presente Victoria De Lourdes Zufiiga Fernandez  *
Mostrar | 25 % | Registros

Aca podra agregar los firmantes con el RUT. Al ingresar el RUT, saldra la
persona que debe firmar y si es persona natural o abogado en la causa.
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Seleccionar Firmantes

En organismos institucionales publicos o privados, solo apareceran aquellas personas que hayan sido autorizadas para “Enviar al Tribunal®.
El orden de los firmantes sera dado de acuerdo a su ingreso en la lista.

El destinatario del documento debe haber ingresado previamente al menos una vez a la seccion de Ingreso de Causas y Escritos de la Oficina Judicial Virtual para que
sus datos se encuentren registrados.

SELECCIONAR FIRMANTES LISTADO DE FIRMANTES

» Persona de su propio organismo VICTORIA DE LOURDES ZUNIGA FERNANDEZ
- 1 ZUNIGA17620804

w Persona externa a su organismo | 17.620.804-K

| RUT:(*) || 17.620.804k ]

[ VICTORIA DE LOURDES ZUNIGA FERNANDEZ

ZUNIGA17620804 o,

natural \ i}
\ B Guardar Firmantes y Derivar

Al hacer clic en el icono de la derecha, se agregara la persona como firmante.
Una vez agregados podemos seleccionar el boton “Guardar firmantes y derivar”
a la derecha y este escrito le llegara a la persona requerida.

Seleccionar Firmantes

En organismos institucionales publicos o privados, solo apareceran aguellas personas que hayan sido autorizadas para “Enviar al Tribunal”.
El orden de los firmantes sera dado de acuerdo a su ingreso en la lista

El destinatario del documento debe haber ingresado previamente al menos una vez a la seccion de Ingreso de Causas y Escritos de |a Oficina Judicial Virtual para que
sus datos se encuentren registrados.

SELECCIONAR FIRMANTES LISTADO DE FIRMANTES

» Persona de su propio organismo VICTORIA DE LOURDES ZUNIGA FERNANDEZ
) 1 ZUNIGA17620804
w Persona externa a su organismo 17.620.804-K
RUT:(*) | 17.620.804k I
[ VICTORIA DE LOURDES ZUNIGA FERNANDEZ |
ZURNIGA17620804 "
natural
/ Agregar Firmante

-~

Cancelar B Guardar Firmantes y Derivar

A la persona requerida le aparecera el escrito en la pestafia “escritos por firmar”
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BANDEJA DE ESCRITOS

Competencia: Tribunal Origen:
Civil v Todos
Fecha Desde Fecha Hasta
(] 19/10/2023 = 19/10/2023 =
Tipo Rol Afo
A v 2023 v
-
-

Escritos No Enviados Escritos Por Firmar Escritos Pendientes Escritos Enviados

En “escritos pendientes” apareceran los escritos que estan esperando firma de

la otra parte.

BANDEJA DE ESCRITOS

Competencia: Tribunal Origen:
Civil v Todos
Fecha Desde Fecha Hasta
o 19/10/2023 = 19/10/2023 =
Tipo Rol Afio
A v 2023 v

Escritos No Enviados Escritos Por Firmar Escritos Pendientes Escritos Enviados

Para enviar un escrito, vaya a la pestafia “escritos no enviados” y seleccione el
documento. Usted puede corroborar que efectivamente son los documentos al
hacer clic en los tres puntos a la derecha. También puede editar el escrito o
eliminarlo y volver a subir otro en la pestafia “ingresar escrito” de la izquierda.
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Lompetencia: Iripunal urigen:

Civil v Todaos

Fecha Desde Fecha Hasta

[+ ] 19/10/2023 & 19/10/2023 =
Tipo Ral Afio
A v 2023 v

\

Escritos No Enviados Escritos Enviados\
Seleccionar Todo
|

C-1940-2013 -
w e
victoria De o IC Ml | 3

10° Juzgado Civil de Santiago
]E Eliminar Escrito

£ :

Escritos Pendientes

Eliminar Escritos i Exportar Excel

Escritos Por Firmar

Especificar Firm

Tenga presente

Para enviar efectivamente el escrito, luego de seleccionar el documento haga

Mostrar Registros|

clic en “Enviar poder judicial” a la derecha.

Escritos No Enviados

Seleccionar Todo

Escritos Pendientes Escritos Enviados

Eliminar Escritos | Exporiar Excel |l Especificar Firmantes

19/10/23 :
VictgeeDe Lourdes Zufiiga Fernandez  *

Una vez enviado, podemos corroborar que efectivamente se envid yendo a la

Escritos Por Firmar

(13-1 940-2013

0° Juzgado Civil de Santiago Tenga presente

pestafia “escritos enviados”

\

Escritos Enviados
Exportar Excel

Escritos No Enviados Escritos Por Firmar Escritos Pendientes

C-1940-2013
10° Juzgado Civil de Santiago
1-10271096-2017

Tenga presente

C-1940-2013
10° Juzgado Civil de Santiago
1-10079574-2017

Tenga presente

21/11/17
Victoria De Lourdes Zufiiga Fernandez =
Victoria De Lourdes Zufiga Ferndandez

15/11/17
Victoria De Lourdes ZUfiiga Fernédndez s
Victoria De Lourdes ZUfliga Fernédndez

Mostrar | 25 %+ | Registros

Acéa podemos ver que existe un documento en PDF para descargar. Este

documento es el comprobante de envio, el que nos servira para informarle al

cliente 0 a los abogados acerca de cualquier escrito que hayamos enviado.



= 10271096.pdf ! 100%

[ OFICINA JUDICIAL VIRTUAL \
[ CERTIFICADO DE ENVIO DE ESCRITO |

Datos de la Causa
—_——

Juzgado: 10° Juzgado Civil de Santiago
N° Rol/Rit: C-1940-2013
Ruc: 13-4--

Caratulado: SERVICIO NACIONAL DEL CONSUMIDOR /
FARMACIAS CRUZ VERDE S.A

Procedimiento: Sumario

Materia(s): Accion colectiva Ley del Consumidor
Cuaderno: 1.0.0 Principal

Estado Procesal: Tramitacién

Tipo Escrito: Tenga presente

Fecha Envio: 21/11/2017 19:53:34 (")

Numero Identificador del 1-10271096-2017
Envio:

Persona que Realiza Envio al Tribunal

Rut: 17.620.804 -K
Nombre: Victoria De Lourdes Zufiga Fernandez
Organismo : ZUNIGA17620804

Aca también se puede revisar la lista de documentos vy las firmas. Para verlos,
haga clic en los tres puntos a la derecha.

Consultar Escritos

Escritos No Enviados Escritos Por Firmar Escritos Pendientes Escritos Enviados
Exportar Excel

10° Juzgado Civil de Santiago Tenga presente Victoria De L — E
1-10271096-2017 Victoria De L |
C-1940-2013 15/11/17
10° Juzgado Civil de Santiago Tenga presente Victoria De Lourdes Zufiga Fernandez E
1-10079574-2017 Victoria De Lourdes Zufiiga Fernandez
Mostrar = 25 + Registros

Archivos Adjuntos

ACOMPANA DOCUMENTOS @ 31/0719
0.2146 (MB)

ACTA DE RECONOCIMIENTOQ 31/07/19

0.5202 (MB)

©Victoria Zuiiga



Seleccionar Firmantes

VICTORIA DE LOURDES ZUNIGA FERNANDEZ 31/07/19

1 ZURIGA17620804

©Victoria Zuiiga



Tipos de escritos elaborados por un perito

Aceptacion del cargo
La aceptacion del cargo es un escrito que se presenta una vez hayamos sido

designados por tribunales y habiendo revisado los documentos a traducir. La
aceptacion del cargo puede tener algun otrosi, sin embargo, es recomendable
que solamente se refiera a la aceptacion del cargo y una vez resuelta por
tribunales, entonces subir otro escrito que contenga los otrosies a los que
queramos hacer referencia.

La aceptacion del cargo generalmente tiene la siguiente estructura:

JUZGADO: 10°Juzgado Civil de Santiago
CAUSA ROL: C-0000-2019
CARATULADO: VICTORIA / VICTORIA

ACEPTA DESIGNACION PERITO TRADUCTOR

S.J. L.

VICTORIA ZUNIGA FERNANDEZ, RUT N°XXXXX-X, perito traductor
domiciliada en calle XXXX, comuna de XXXX, fono XXXXX, email xxxxxx@gmail.com.,

designada en autos caratulados “VICTORIA VICTORIA”, causa rol N° C-0000-2019,

a Usia con respeto digo:

En virtud del peritaje encomendado a esta profesional en los presentes autos,
vengo a aceptar la designacion de perito traductor, conforme resolucion de fecha xxxx

de [nombre del mes] de 2019.

POR TANTO,
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RUEGO A USIA: Se tenga presente para todos los efectos legales.

Victoria Zuniga Fernandez.

RUT XXXXXXXX-X. Perito Judicial Traductor
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Fijacion de honorarios
Este escrito es el que cronoldgicamente deberia seguir al escrito de aceptacion

del cargo. Cuando fijamos honorarios, es muy importante considerar que los
documentos ya deben estar revisados y, en base a ellos, calcular los honorarios.
El documento de cotizacion puede ser enviado o no al cliente, si es que los
abogados asi lo requieren, sin embargo, no es necesario subir este documento
de cotizacion al sistema del poder judicial. Al tribunal, solamente le interesa que
los honorarios estén fijados mediante un escrito que cumpla con lo requerido
en cuanto a la estructura de cualquier escrito a subir.

El escrito de fijacion de honorarios puede ser presentado en conjunto con el de
fijacion de audiencia de reconocimiento.

Fijacion de audiencia de reconocimiento
Al igual que la fijacion de honorarios, la audiencia de reconocimiento deberia

fijarse a la brevedad. La audiencia de reconocimiento es un tramite en el que
las partes se rednen para confirmar cuales son los documentos sobre los que se
trabajara y si existe alguna incoherencia entre los documentos acompafiados en
la causa y los individualizados en la audiencia preparatoria 0 de juicio en la que
se presentaron dichos documentos. Asimismo, en esta audiencia se pueden
discutir otros asuntos relacionados con el peritaje tales como: honorarios, pago
de dichos honorarios, tiempo que se invertira en la traduccion, etc.

A continuacion, encontramos una muestra de como deberia lucir el escrito de
fijacion de honorarios. El documento puede tener otrosies y es recomendable
agregar el otrosi que solicite el pago del 50% inicial de los honorarios, para asi
tener la seguridad de que efectivamente se llevara a cabo la pericia y que las
partes se comprometen al pago de ella, ya que el tribunal al resolver ese otrosi
ordenaré a las partes a pagar dicho 50% dentro de diez dias, tal y como lo
sefiala el inciso 4 del articulo 411 del Codigo de Procedimiento Civil:

“La resolucion por la cual se fije el monto de la consignacion sera notificada por
céaula al gue solicito el informe de peritos. Si dicha parte deja transcurrir aiez
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dias, contados desde la fecha de la notificacion, sin efectuar la consignacion, se
la tendra por desistida de la diligencia pericial solicitada, sin mas tramite”.

En el documento a continuacion podemos ver un asunto principal y dos
otrosies, los que en conjunto se pueden resolver por el tribunal sin mayor

problema.

JUZGADO: 10°Juzgado Civil de Santiago
CAUSA ROL: C-0000-2019
CARATULADO: VICTORIA / VICTORIA

EN LO PRINCIPAL: FIJA FECHA AUDIENCIA DE RECONOCIMIENTO

PRIMER OTROSI: FIJA HONORARIOS

SEGUNDO OTROSI: SOLICITA PAGO DEL 50% DE LOS HONORARIOS FIJADOS

S. J. L.

VICTORIA ZUNIGA FERNANDEZ, RUT N°XXXXX-X, perito traductor
domiciliada en calle XXXX, comuna de XXXX, fono XXXXX, email xxxxxx@gmail.com.,
designada en autos caratulados “VICTORIA VICTORIA”, causa rol N° C-0000-2019,

a Usia con respeto digo:

En virtud del peritaje encomendado a esta profesional en los presentes autos, se
cita a las partes a audiencia de reconocimiento que se practicara el dia xxxx de [nombre
del mes] de 2019 a las XX:XX horas [en XXXXXX] [mediante plataforma ZOOM en el
siguiente enlace -pegar link aqui- ID de reunion “XXXXX” codigo de acceso “XXXX”"].
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POR TANTO,

RUEGO A USIA: se tenga presente la fecha de audiencia de reconocimiento.

PRIMER OTROSI: ruego a us. se tengan presente que los honorarios fijados ascienden

a la suma de $ xxxxx liquidos mas el 13% de retencion de la boleta de honorarios que

sera pagada por el empleador.

SEGUNDO OTROSI: ruego a us. se sirva acceder a la solicitud de adelanto del 50% de

los honorarios fijados con el fin de proceder cuanto antes con la pericia encomendada.
Solicito que dichos honorarios sean consignados en mi cuenta corriente del banco

XXXXXX N° XXXXXXX.
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Audiencia de reconocimiento
Como se sefiald® anteriormente, La audiencia de reconocimiento es un tramite

en el que las partes se rednen para confirmar cuales son los documentos sobre
los que se trabajara y si existe alguna incoherencia entre los documentos
acompafiados en la causa y los individualizados en la audiencia preparatoria o
de juicio en la que se presentaron dichos documentos. Asimismo, en esta
audiencia se pueden discutir otros asuntos relacionados con el peritaje tales
como: honorarios, pago de dichos honorarios, tiempo que se invertira en la
traduccion, etc.

En el articulo 419 del Codigo de Procedimiento Civil, se indica lo siguiente:

‘Las partes podran hacer en el acto del reconocimiento 1as observaciones que
estimen oportunas...de todo lo obrado se levantara acta, en la cual se
consignaran los acuerdos celebrados por los peritos”.

Entonces, de acuerdo con lo indicado en el CPC, los peritos debemos levantar
acta de lo que se obre en la audiencia de reconocimiento. Es importante indicar
gue esta audiencia no necesariamente debe realizarse con las partes asistiendo
en forma presencial. Luego de la pandemia, la modalidad virtual se ha hecho
mucho mas comun en cuanto a las audiencias de todo tipo, por o que muchos
peritos realizan las audiencias de reconocimiento de manera virtual,
generalmente mediante Zoom.

El acta de reconocimiento tiene la siguiente estructura. Tener en cuenta que los
puntos enunciados en el documento solamente estan a modo de ejemplo, ya
que pueden ser estos mismos o distintos, segun lo que se quiera tratar en la
diligencia:
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ACTA DE RECONOCIMIENTO

En Santiago, a XX de [nombre del mes] de 2019 a las XX:XX horas, la perito traductora dofia Victoria
Zuiiiga Fernandez, designada por resolucion de fecha XX de [nombre del mes] de 2019 en los autos
caratulados “VICTORIA/VICTORIA”, ROL N° C-0000-2019, seguidos ante el 10° Juzgado Civil de
Santiago, procede a levantar el acta de la diligencia de reconocimiento llevada a cabo [en DIRECCION]
[mediante modalidad virtual en ZOOM -poner link de la reunion-], con asistencia/en rebeldia del apoderado
de la parte demandante, don/dofia (NOMBRE, APELLIDO Y RUT) y con asistencia/en rebeldia del

apoderado de la parte demandada.

1. Objetivo del peritaje

La labor para la cual la perito ha aceptado su cargo y jurado desempenarlo con fidelidad consiste en traducir
al espafiol los documentos extendidos en inglés que fueron acompanados al escrito de XX de [nombre del

mes] de 2019.

2. Antecedentes a ser utilizados en el peritaje

Para llevar a cabo la pericia, la perito ha obtenido por medio del sistema informatico los documentos
extendidos en inglés antes mencionados, asimismo, ha obtenido copias fisicas de los documentos que han

sido otorgados por el abogado XXXXXX

3. Honorarios
Se deja constancia que ya se ha pagado la mitad de los honorarios fijados, dicha mitad corresponde al monto

de $000.000 liquidos.

4. Fecha de evacuacion informe pericial

Se fija la fecha de evacuacion del informe pericial para el dia XX de [nombre del mes] de 2019.

[Firma perito] [firma abogado] [firma abogado]
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Ahora, el acta de reconocimiento debe ser nombrada como “Acta de
Reconocimiento” al ser subida al sistema, sin embargo, no sera el escrito
principal, sino que el documento acompafiado. El escrito principal debe ser un
escrito que se llame “Acompafia acta de reconocimiento” y sera el que sefiale
que junto al escrito se acompafa el acta de reconocimiento.

El escrito “Acompafia acta de reconocimiento” debe lucir de la siguiente

manera.

JUZGADO: 10°Juzgado Civil de Santiago
CAUSA ROL: C-0000-2019
CARATULADO: VICTORIA / VICTORIA

ACOMPANA ACTA DE RECONOCIMIENTO

VICTORIA ZUNIGA FERNANDEZ, RUT N°XXXXX-X, perito traductor
domiciliada en calle XXXX, comuna de XXXX, fono XXXXX, email xxxxxx@gmail.com.,

designada en autos caratulados “VICTORIA VICTORIA”, causa rol N° C-0000-2019,

a Usia con respeto digo:

Con fecha xxxx de [nombre del mes, no numero] de 2019 a las XX:XX horas, se
llevo a efecto la diligencia de reconocimiento pericial para la que cite a las partes
mediante presentacion de XX de [nombre del mes] de 2019, diligencia cuyo contenido

consta en el acta que se acompana en esta presentacion.
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POR TANTO,

RUEGO A USIA: Tener por acompanado el acta del reconocimiento practicado con fecha

XX de [nombre del mes] de 2019

En la pagina de la oficina judicial virtual, al subir un escrito, nos da la posibilidad
de acompafiar un documento. Este documento acompafiado debe ser el acta
de reconocimiento.

Parte que Presenta
Solicita agregar parte

Perito ¥ Solicita hacerse parte
Grupo Escrito Tipo Escrito
Escritos Generales ¥ Acompanfa documentos . ‘
Q
Suma

eompaaoomenis |

Acompafia informe
Evacta informe
Regulacién de honorario
Solicita Oficio

Tenga presente

A Grabar Escrito ampliacion de informe

34



Adjuntar Archivos

Documento también se puede adjuntar desde la Bandeja de Escritos.
Solo se pueden incorporar documentos en formato PDF y cada uno debe ingresarse en archivos
separados.

I © Espacio Disponible: 30.00 MB

Peso maximo por archivo PDF es de: Maximo(10 MB)

Peso méximo en el total de archivos es de: Maximo(30 MB) o

ADJUNTAR ESCRITO ADJUNTAR DOCUMENTOS

Referencia.(*) Referencia.(¥)

Acompafia acta de reconocimiento Adjuntar Acta de reconocimiento M Original Papel Adjuntar

NS

—_— Cerrar y Continuar

También podemos subir otros escritos y acompafiar los documentos que
consideremos pertinentes, sin embargo, en el caso del perito traducir, casi
siempre lo Unico que se debe acompafar a los escritos es el acta de
reconocimiento y el informe pericial al evacuarlo (jJunto con su escrito
pertinente). En la siguiente seccion se vera esto en detalle.



Evacla (o acompafa) informe

Una vez terminado el proceso de traduccion, debemos incorporar dicha
traduccion en un informe. Este informe debe sefialar el tribunal, el caratulado y
el RIT o ROL de la causa. Asimismo, es recomendable sefialar el nombre del

perito. También es recomendable que el informe pericial cuente con un indice
de contenidos. Esto es especialmente Util cuando hay causas con muchas
pruebas documentales a traducir y todas tienen distinto niumero de orden al ser
acompafiadas y distintos nombres.

A continuacion, se adjunta una muestra de como deberfa lucir un informe
pericial. Tenga en cuenta que este documento es a modo de ejemplo y usted
puede hacer los cambios que considere necesarios en cuanto al formato.

102 JUZGADO CIVIL DE SANTIAGO-ROL C-0000-2019

INFORME PERICIAL DE
TRADUCCION

PERITO VICTORIA ZUNIGA FERNANDEZ
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B - [ acwuatizar tania...
Contenido

Traduecidn de prueba documental NUMero X “X00000000(7 ... s mess s s s 3

Traduccion de prueba documental nimeng XX "O00K"

Junto con el informe pericial, se debe adjuntar un escrito especificando que se
evacuUa el informe pericial y que se acompafia al escrito. El escrito “Evacua
Informe” o “Acompafia Informe” (para los fines es lo mismo) deberia lucir de la
siguiente manera:

JUZGADO: 10°Juzgado Civil de Santiago
CAUSA ROL: C-0000-2019
CARATULADO: VICTORIA / VICTORIA

EN LO PRINCIPAL: EVACUA/ACOMPANA INFORME

OTROSI: SOLICITA PAGO DE LOS HONORARIOS RESTANTES

S. J. L.

VICTORIA ZUNIGA FERNANDEZ, RUT N°XXXXX-X, perito traductor
domiciliada en calle XXXX, comuna de XXXX, fono XXXXX, email xxxxxx@gmail.com.,
designada en autos caratulados “VICTORIA VICTORIA”, causa rol N° C-0000-2019,

a Usia con respeto digo:

En virtud del peritaje encomendado a esta profesional en los presentes autos, y
habiendo terminado el proceso de confecciéon del informe pericial de traduccion, procedo

a acompanar dicho informe al presente escrito.
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POR TANTO,

RUEGO A USIA: tener presente para todos los efectos legales.

OTROSI: ruego a usia acceder al pago restante de los honorarios fijados.

Es importante tener en cuenta el plazo que tenemos para realizar la traduccion.,
En los juzgados civiles, no existe un plazo predeterminado para realizar €l
iInforme, sin embargo, en los juzgados laborales la fecha limite es cinco dias
antes de la audiencia de juicio, es decir, el informe pericial debe estar en el
sistema cinco dias antes de la realizacion de audiencia de juicio.

SI no esta seguro acerca de los plazos, puede revisar la causa para enterarse S
existe algun plazo limite. Si es que no existiera un plazo, puede fijar usted un
plazo y hacérselo saber a las partes.
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Otros escritos

Solicita pago (o solicita giro de cheque)

El escrito que solicita pago o que solicita el giro del cheque debe ser
presentado cuando queramos que se pague el 50% inicial o el 50% final de Ia
pericia.

Algunas veces, sobre todo en tribunales laborales, el magistrado puede
resolver, antes incluso de comenzar la pericia (durante la audiencia preparatoria
cuando se nombra al perito) que se consigne en la cuenta corriente del tribunal
cierto monto para fines de comenzar la pericia, sin perjuicio de los honorarios
finales que el perito fije al revisar la totalidad de los documentos. Si este es el
caso, podemos solicitar que se gire el cheque a nuestro nombre, por lo que
tendremos que presentar un escrito que haga referencia a esto.

El siguiente es un modelo del escrito “solicita giro cheque”. Si es que no hubiera
cheque disponible en el tribunal, podemos solicitar el pago del 50% inicial o
restante al terminal la pericia, de todas formas, el formato para ambos casos es

similar.

JUZGADO: 10°Juzgado Civil de Santiago
CAUSA ROL: C-0000-2019
CARATULADO: VICTORIA / VICTORIA

SOLICITA GIRO CHEQUE

S. J. L.

VICTORIA ZUNIGA FERNANDEZ, RUT N°XXXXX-X, perito traductor
domiciliada en calle XXXX, comuna de XXXX, fono XXXXX, email xxxxxx@gmail.com.,
designada en autos caratulados “VICTORIA VICTORIA”, causa rol N° C-0000-2019,

a Usia con respeto digo:
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En virtud del peritaje encomendado a esta profesional en los presentes autos,
vengo a solicitar el giro del cheque a mi nombre por la suma de $ 000.000 consignados

en la cuenta corriente del tribunal.

POR TANTO,

RUEGO A USIA: se sirva acceder a lo solicitado.

Es importante sefialar que, si hay algin cheqgue disponible a nuestro nombre en
tribunales, debemos ir presencialmente a retirar dicho cheque con nuestro
carné de identidad.

Da cuenta de pago

El escrito que da cuenta de pago es un escrito que se sube una vez recibamos
el pago del 50% inicial o 50% final de la pericia. Generalmente, los abogados al
hacer transferencias o depo6sitos a nuestra cuenta bancaria suben un escrito
dando cuenta de pago y acompafiando un documento en donde figure el
comprobante de transferencia o depdsito, sin embargo, es igualmente
recomendable que como peritos demos cuenta de este pago conforme y o
hagamos saber al tribunal. Este escrito de “da cuenta de pago” entraria en la
categoria de los documentos “téngase presente”.

JUZGADO: 10°Juzgado Civil de Santiago
CAUSA ROL: C-0000-2019
CARATULADO: VICTORIA / VICTORIA
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DA CUENTA DE PAGO

S. J. L.

VICTORIA ZUNIGA FERNANDEZ, RUT N°XXXXX-X, perito traductor
domiciliada en calle XXXX, comuna de XXXX, fono XXXXX, email xxxxxx@gmail.com.,
designada en autos caratulados “VICTORIA VICTORIA”, causa rol N° C-0000-2019,

a Usia con respeto digo:

En virtud del peritaje encomendado a esta profesional en los presentes autos,
vengo a dar cuenta del pago de $000.000 que he recibido como parte de los honorarios
fijados por escrito de fecha xx de [nombre del mes| de 2019 y que los honorarios
restantes seran depositados en mi cuenta corriente una vez que se evacue el informe

pericial.

POR TANTO,

RUEGO A USIA: Se tenga presente para todos los efectos legales.
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Cumple lo ordenado
Este escrito tiene la finalidad de cumplir con alguna formalidad solicitada a

nosotros por el tribunal. Muchas veces, cuando los escritos estan mal
elaborados, se pide que vengan “en forma” es decir, que sean elaborados
correcta y claramente para que sean resueltos. Otras veces existen solicitudes
tales como llevar materialmente el informe pericial a tribunales (aunque ahora
esto ya no aplica, puesto que todo ha sido digitalizado y el informe debe estar
subido al sistema y no impreso) entre otras solicitudes que pueden surgir y que
pueden ser de distinta naturaleza.

El escrito de “cumple lo ordenado” deberia tener una estructura similar a la

siguiente:

JUZGADO: 10°Juzgado Civil de Santiago
CAUSA ROL: C-0000-2019
CARATULADO: VICTORIA / VICTORIA

CUMPLE LO ORDENADO

S.J. L.

VICTORIA ZUNIGA FERNANDEZ, RUT N°XXXXX-X, perito traductor
domiciliada en calle XXXX, comuna de XXXX, fono XXXXX, email xxxxxx@gmail.com.,

designada en autos caratulados “VICTORIA VICTORIA”, causa rol N° C-0000-2019,

a Usia con respeto digo:

En virtud del peritaje encomendado a esta profesional en los presentes autos,
vengo a cumplir lo ordenado en sentido de presentar materialmente el informe pericial

en las dependencias del juzgado.
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POR TANTO,

Ruego a usia tener por cumplido lo ordenado.

Rechaza (o declina) designacion
El escrito “Rechaza (o declina) designacion” se presenta una vez hemos sido

designados por tribunales, pero no queremos realizar la traduccion, sea por los
Motivos que sean. A continuacion, se exponen dos motivos comunes y coOmo
estos se expresan en el escrito.

JUZGADO: 10°Juzgado Civil de Santiago
CAUSA ROL: C-0000-2019
CARATULADO: VICTORIA / VICTORIA

RECHAZA/DECLINA DESIGNACION DE PERITO

S.J. L.

VICTORIA ZUNIGA FERNANDEZ, RUT N°XXXXX-X, perito traductor
domiciliada en calle XXXX, comuna de XXXX, fono XXXXX, email xxxxxx@gmail.com.,

designada en autos caratulados “VICTORIA/VICTORIA”, causa rol N° C-0000-2019,

a Usia con respeto digo:

Por medio de este escrito, vengo a rechazar/declinar la designacion de perito
traductor, puesto que mis actividades actuales me impiden llevar a cabo

adecuadamente el peritaje por sobrecarga laboral.

POR TANTO,
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RUEGO A USIA: tener presente.

JUZGADO: 10°Juzgado Civil de Santiago
CAUSA ROL: C-0000-2019
CARATULADO: VICTORIA / VICTORIA

RECHAZA/DECLINA DESIGNACION DE PERITO

S.J. L.

VICTORIA ZUNIGA FERNANDEZ, RUT N°XXXXX-X, perito traductor
domiciliada en calle XXXX, comuna de XXXX, fono XXXXX, email xxxxxx@gmail.com.,
designada en autos caratulados “VICTORIA/VICTORIA”, causa rol N° C-0000-2019,

a Usia con respeto digo:

Por medio de este escrito, vengo a rechazar/declinar la designaciéon de perito,
puesto que en la causa se especifica la necesidad de “interpretar” en audiencia, por ende,
realizar labores propias de un intérprete, labores a las que no me encuentro capacitada
siendo mi titulo profesional solamente de traductor, tal y como lo sefialan los registros

de la Corte de Apelaciones respectiva.

POR TANTO,

RUEGO A USIA: tener presente.
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El informe pericial

Aspectos importantes de forma y fondo

Forma

El informe pericial no tiene un formato establecido. Cada perito tiene la libertar
de utilizar las fuentes y formato que considere prudente. Sin embargo, es
Importante que se tengan en cuenta siempre fuentes claras y faciles de leer,
para no dificultar la lectura a quienes deban revisar el informe, ya sean jueces,
actuarios o abogados.

Respecto de las traducciones en si, es importante reflejar lo mas fielmente el
formato de los originales. Muchas veces se presentan estados financieros,
boletas, cartas de porte aéreo, conocimientos de embarque, graficos o
diagramas de flujo que son importantes de replicar en el idioma meta, puesto
que su estructura es vital para entender completamente la informacion. En este
aspecto, el traductor no solamente debera traducir, sino que también dar
formato y “maquetear” el documento de tal forma que sea comprensible para
la audiencia.

Fondo

El contenido de un peritaje de traduccion debe ser en su totalidad la traduccion
que hemos realizado. Es importante recalcar que, como traductores, a
diferencia de otros peritos de otras areas, no debemos realizar conclusiones,
puesto que nuestro informe no es un informe conclusivo, sino que Mas bien
serfa algo parecido a un informe expositivo, puesto que solamente
expondremos la traduccion realizada. Debemos tener en cuenta el principio de
que actuamos solamente como una herramienta que conecte el idioma de
origen con el idioma meta, tratando de ser lo mas claros posibles no tan solo
en el contenido, sino que también en el formato, como se sefiald en el punto
anterior.

Como norma general, el informe pericial deberia constar de portada, indice de
contenidos y las traducciones como tal. Se recomienda no agregar
metodologias de abordaje ni analisis o descripcion de los textos, ya que esta
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iInformacion irrelevante para los informes periciales de traduccion solamente
causara confusion y cansancio al lector, ya sea jueces 0 abogados, o que
Incluso podria ir en desmedro de la traduccion y causar entorpecimiento.

Los siguientes puntos clave en informes periciales comunes NO deben aplicarse
a los informes periciales de traductores:

Objetivo de la pericia.

Descripcion de los hechos.

Exposicion de comprobaciones.
Metodologias o criterios empleados.
Conclusiones derivadas del estudio.
Documentacion adjunta y bibliografia.

o oA W
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Recursos disponibles del poder judicial

Existen diversos recursos disponibles que el poder judicial a puestos a
disposicion del publico. A continuacion, se exponen los mas importantes para
nosotros, los peritos traductores:

Glosario de términos juridicos del Poder Judicial: glosario de términos juridicos
elaborado por la comision de lenguaje claro del poder judicial. En él se pueden

encontrar términos comunes a todas las materias al igual que términos
especificos en materia de familia, laboral, penal y civil,

Manual ingreso de escritos del Poder Judicial: el manual de ingreso de escritos

es un manual puesto a disposicion de los usuarios para que estos puedan
realizar sus presentaciones en el sistema de tramitacion electronica del Poder
Judicial: la Oficina Judicial Virtual.

Manual Unico para tribunales: este es el manual para el examen de
conocimientos del Poder Judicial. El examen de conocimientos es un examen

que realizan las personas que se quieren habilitar para realizar suplencias y/o
interinatos en el Poder Judicial, al igual que los que desean ser contratados de
planta. El manual Unico para tribunales 0 manual examen de conocimientos
generales, a pesar de no estar dirigido a peritos, da a grandes rasgos
informacion importante a tener en cuenta a la vez que nos instruye sobre
muchos aspectos juridicos como los derechos humanos, civiles, politicos, estado
de derecho, poder legislativo, ejecutivo y judicial, estructura de los tribunales,
normas comunes a todo procedimiento, procedimientos civiles, de familia,
laborales y penales, entre otros.
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Articulos del Codigo de Procedimiento Civil relativos a los

peritos
6. Del informe de peritos

Art. 409 (411). Se oira informe de peritos en todos aquellos casos en que la ley
asi lo disponga, ya sea que se valga de estas expresiones o de otras que
iIndiquen la necesidad de consultar opiniones periciales.

Art. 410 (412). Cuando la ley ordene que se resuelva un asunto en juicio
practico o previo informe de peritos, se entenderan cumplidas estas
disposiciones agregando el reconocimiento y dictamen pericial en conformidad
a las reglas de este parrafo, al procedimiento que corresponda usar, segun la
naturaleza de la accion deducida.

Art. 411 (413). Podra también oirse el informe de peritos:

1° Sobre puntos de hecho para cuya apreciacion se necesiten conocimientos
especiales de alguna ciencia o arte; y

2° Sobre puntos de derecho referentes a alguna legislacion extranjera.

Los gastos y honorarios que en estos casos se originen por la diligencia misma
O por la comparecencia de la otra parte al lugar donde debe practicarse, seran
de cargo del que la haya solicitado: salvo que el tribunal estime necesaria la
medida para el esclarecimiento de la cuestion, y sin perjuicio de lo que en
definitiva se resuelva sobre pago de costas. El tribunal, de oficio o a peticion de
parte, podra ordenar que previamente se consigne una cantidad prudencial
para responder a los gastos y honorarios referidos.

La resolucion por la cual se fije el monto de la consignacion sera notificada por
cédula al que solicitd el informe de peritos. Si dicha parte deja transcurrir diez
dfas, contados desde la fecha de la notificacion, sin efectuar la consignacion, se
la tendréa por desistida de la diligencia pericial solicitada, sin mas tramite.

Articulo 412.- El reconocimiento de peritos podra decretarse de oficio en
cualgquier estado del juicio, pero las partes sdlo podran solicitarlo dentro del
término probatorio.
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Decretado el informe de peritos, no se suspendera por ello el procedimiento.
Art. 413 (415). Salvo acuerdo expreso de las partes, no podran ser peritos:
1° Los que sean inhabiles para declarar como testigos en el juicio; y

2° Los que no tengan titulo profesional expedido por autoridad competente, s
la ciencia 0 arte cuyo conocimiento se requiera esta reglamentada por la ley y
hay en el territorio jurisdiccional dos 0 mas personas tituladas que puedan
desempefar el cargo.

Art. 414 (416). Para proceder al nombramiento de peritos, el tribunal citara a las
partes a una audiencia que tendra lugar con so6lo las que asistan y en la cual se
fijara primeramente por acuerdo de las partes, o en su defecto por el tribunal,
el numero de peritos que deban nombrarse, la calidad, aptitudes o titulos que
deban tener y el punto o puntos materia del informe.

Si las partes no se ponen de acuerdo sobre la designacion de las personas, hara
el nombramiento el tribunal, no pudiendo recaer en tal caso en ninguna de las
dos primeras personas que hayan sido propuestas por cada parte.

La apelacion que se deduzca en los casos del inciso 1° de este articulo no
iImpedird que se proceda a la designacion de los peritos de conformidad al
Inciso 2°.

Solo después de hecha esta designacion, se llevara adelante el recurso.

Art. 415 (417). Se presume que no estan de acuerdo las partes cuando no
concurren todas a la audiencia de que trata el articulo anterior; y en tal caso
habra lugar a lo dispuesto en el 2° inciso del mismo articulo.

Art. 416 (418). Cuando el nombramiento se haga por el tribunal, lo hara de
entre los peritos de la Art. Unico b) especialidad requerida que figuren en las
listas a que se refiere el articulo siguiente y la designacion se pondra en
conocimiento de las partes para que dentro de tercero dia deduzcan oposicion,
si tienen alguna incapacidad legal que reclamar contra el nombrado.

Vencido este plazo sin que se formule oposicion, se entendera aceptado el
nombramiento.
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NOTA: El Art. transitorio de la LEY 20192, publicada el 26.06.2007, dispuso que
la modificacion introducida al presente articulo rige desde que se publiquen los
listados definitivos de peritos a que se refiere el articulo 416 bis de este mismo
Codigo. Estos listados estan contenidos en el ACD S/N, Corte Suprema,
publicado el 11.01.2008.

Articulo 416 bis.- Las listas de peritos indicadas en el articulo precedente seran
propuestas cada dos afios Art. Unico c) por la Corte de Apelaciones respectiva,
previa determinacion del nUmero de peritos que en su concepto deban figurar
en cada especialidad.

En el mes de octubre del final del bienio correspondiente, se elevaran estas
nominas a la Corte Suprema, la cual formara las definitivas, pudiendo suprimir o
agregar nombres sin expresar causa. Para formar las listas, cada Corte de
Apelaciones convocara a concurso publico, al que podran postular quienes
posean y acrediten conocimientos especiales de alguna ciencia, arte o
especialidad, para lo cual tendran especialmente en cuenta la vinculacion de los
candidatos con la docencia y la investigacion universitarias. El procedimiento
para los concursos, su publicidad y la formacion de las nOminas de peritos
seran regulados mediante un Auto Acordado de la Corte Suprema, que se
publicara en el Diario Oficial.

Art. 417 (419). El perito que acepte el cargo debera declararlo asi, jurando
desempefarlo con fidelidad.

De esta declaracion, que habréa de hacerse verbalmente o por escrito en el acto
de la notificacion o dentro de los tres dias inmediatos, se dejara testimonio en
los autos.

El perito encargado de practicar un reconocimiento debera citar previamente a
las partes para que concurran si quieren.

Art. 418 (420). Cuando sean varios los peritos procederan unidos a practicar el
reconocimiento, salvo que el tribunal los autorice para obrar de otra manera.

Art. 419 (421). Las partes podran hacer en el acto del reconocimiento las
observaciones que estimen oportunas. Podran también pedir que se hagan
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constar los hechos y circunstancias que juzguen pertinentes; pero no tomaran
parte en las deliberaciones de los peritos, ni estaran en ellas presentes.

De todo lo obrado se levantara acta, en la cual se consignaran los acuerdos
celebrados por los peritos.

Art. 420 (422). Los tribunales sefialaran en cada caso el término dentro del cual
deben los peritos evacuar su encargo; y podran, en caso de desobediencia,
apremiarlos con multas, prescindir del informe o decretar el nombramiento de
nuevos peritos, segun los casos.

Art. 421 (423). Cuando los peritos discorden en sus dictamenes, podra el
tribunal disponer que se nombre un nuevo perito, si lo estima necesario para la
mejor ilustracion de las cuestiones que deban resolver.

El nuevo perito sera nombrado y desempefiara su cargo en conformidad a las
reglas precedentes.

Art. 422 (424). Si no resulta acuerdo del nuevo perito con los anteriores, el
tribunal apreciara libremente las opiniones de todos ellos, tomando en cuenta
los demas antecedentes del juicio.

Art. 423 (425). Los peritos podran emitir sus informes conjunta o
separadamente.

Art. 424 (426). Los incidentes a que dé lugar el nombramiento de los peritos y
el desempefio de sus funciones se tramitaran en ramo separado.

Art. 425 (427). Los tribunales apreciaran la fuerza probatoria del dictamen de
peritos en conformidad a las reglas de la sana critica.
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